Les outils du Web EcoTice 2007

Les outils du Web

Comment accéder aux services Google ?

Pour accéder aux services Google, il faut un ordinateur connecté a Internet et un compte
Google.

Pourguoi créer un compte Google ?

La création d'un compte Google vous permet d'avoir gratuitement accés aux services
Goggle notamment:

® |a messagerie électronique "Google Mail".

® La création de documents texte et tableur qui vous pouvez partager avec d’autres
internautes via le service "Google Docs".

® L|a création de listes de diffusion et de groupes de discussion via le service
"Google Groups".

L'accés a des agendas en ligne partagés ou non avec le service Google Calendar.

La communication avec d’autres internautes par messagerie, par chat ou par
appel vocal avec le service "Google Talk".

® FEt bien d’autres services encore dont vous trouverez la liste sur
http://www.google.fr/intl/fr/options/

Comment créer un compte Google ?

Un compte Google est toujours rattaché a une adresse de messagerie par conséquent
lorsque vous voulez créer un compte Google vous avez 2 possibilités :

® Soit vous créez une adresse mel chez Google (adr@gmail.com) qui fera office de
compte Google a partir de cette page : http://mail.google.com.

® Soit vous créez un compte Google rattaché a votre adresse de messagerie
habituelle a partir de cette page : http://docs.google.com (rubrique Créer un
compte Google).
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Comment utiliser les services Google ?

Accédez a la page d'accueil du service souhaité et saisissez I'adresse mel correspondant a
votre compte Google. Par exemple avec le compte unprof@gmail.com

Connectez-vous au senice Google Document et
Tableur a l'aide de votre

Compte Cougle

E-mail: | unprof |

Mot de passe :|-uu--| |

[] Memoriser mes informations
sur cet ordinateur.

Connexion

Comment utiliser Google Document & Tableur?

Une fois connecté, I'interface de ce service est la suivante :

Pour créer un nouveau document texte |

Pour créer une nouvelle feuille de calcul

Pour importer vos document

T
|‘—— b I ||E hitbp:/fdocs . google. comyFhl=Ffr /

/

I —
W H’ﬁ ID M—ﬂ Mon premigr document sur ]@T Google Docume%t et Tabl... 2 l l

Google Gmail Agenda Photos Document et ﬂ:leur tous mes servi

g[e | / | | Rethercher dans Document et Tableur | [RecherchersurleWeb
Dccu ent BETA

et Tabeur

Nouveau document MNouvelle feuille de calcul  Importer

| Actions = || Tag~ || Archiver || Supprimer |

Ll Documents et feuilles actifs Propriétaire / Collaborateurs / Lecteurs
O - Docl_Prot Moi Partager
] 1~ Doc2 Moi Partager

Liste de vos documents
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Ce service vous permet de gérer vos documents texte au moyen d’un menu déroulant
composés de 4 menus principaux.

Edition  Insertion  Révisions Modifier e code HTML

o Y EB@E B I U Frl Ty hhe == 11

(i
M
(i
I
I
i

I, | Stlev | Modifier~

Nom du document
Mon premier document sur Google Doc avec ce compte.
Test d'une police en gras.

Test d'une tabulation.

Test d'une Eolllelde police.

Le menu Fichier vous permet de gérer votre document (Enregistrer, Renommer ...)

Le menu Edition vous permet de gérer la forme de votre document (Copier/Coller, Gras,
Souligné ..)

Le menu Insertion vous permet d’insérer différents objets graphiques dans votre
document comme des tableaux, des images ...

Le menu Révisions vous permet de voir les différentes versions du document. Cette
fonctionnalités propose de :

® comparer deux versions du méme document : "Comparer deux versions" en
choisissant les deux versions dans les menus déroulants. On peut revenir a une
version antérieure d'un document en sélettionnant la version voulue et en cliquant
a droite sur "Rétablir cette version"

® voir I'historique des modifications "Historique des révisions".

Parcourir les révisions | Comparer deux versions | Historique des révisions

Révision | Il v @ 9 minutes - Moi v| | = Plus ancienne || Flus récente |

Cours sur l'utilisation

Ce service vous permet de gérer vos documents texte au moyen d’un menu déroulant
composés de 4 menus principaux.

Le menu Fichier vous permet de gérer votre document (Enregistrer, Renommer ...)

Le menu Modifier vous permet de gérér la forme de votre document (Copier/Coller,
Gras, Souligné ..)
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Le menu Tri vous permet de trier et de filtrer les données de votre document.

Le menu Formules vous permet d’insérer des formules dans votre feuille de calcul.

Le menu Révisions vous permet de voir les différentes versions du document comme
dans Google Document.

Modifier Tri Formules Révisions

ﬂﬁjﬁ&ﬂfﬂf'TT"]kﬁ'

A B C D E F

1

2

3 | Trim 1 Trim2 |[Trim 3 Moyenne

4  Eleve 1 12 10 a8 10

5 Eleve 2 8 2.3 5.8|5, 3666666

& Eleve 3 18 15,5 7,5]13,666666

7 Moyenne |12 6666669, 2666666 7.1|9.68

8

Ce service vous permet d'importer des documents texte ou tableur dans votre espace
personnel (les formats de fichiers les plus courant étant acceptés).

Importer un fichier

Localisez sur votre ordinateur le fichier a importer :
|C:".Ecu'l'|ce".[}nc_|mpurt.udt |[ Parcourir.. |

Ou saisissez I'URL d'un fichier sur le Web :

Comment souhaitez-vous l'appeler ? (si différent du nom de fichier)

| Doc_Import_Prof |

[ Imparter le ﬁchier]

Comment publier ses documents ?

A partir du moment ou un document est publié, il est accessible par tous les internautes.

Sur le document a publier, cliquez sur Publication.

Une fois le document publié, il est accessible a une adresse Web spécifique du type :

http://docs.google.com/Doc?id=99999
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Publier ce document

Ce document est publié sur Internet.

Votre document est accessible au public a I'adresse : hitp:/docs.google.com/Doc?id=dhmta7id Ocro7vd
Publié le 17 avril 2007 19:06

Republier autornatiqguement aprés chague modification

| Republier le document || Arréter la publication |

{= Doc2_Prof - Windows Internet Explorer
@ - |@ http:fidocs. google. comfDocid=dhmt 97jd_Ocre?ed
Tont’ & “@ Doc2_Prof ] l

Cours sur l'utilisation de Google Document
Mon premier document sur Google Doc avec ce compte.
Test d'une police en gras.

Test d'une tabulation.

Test d'une E8HIEHEde police.

Google Document et Tableur : traitement de texte et fevilles de calcul en ligne.

Comment partager ses documents ?
Partager un document se décline en 2 possibilités, soit vous :

® Autorisez des internautes de votre choix a consulter votre document (on parle
alors de "lecteurs")

® Autorisez des internautes de votre choix a modifier votre document (on parle
alors de "collaborateurs")

Sur le document a partager, cliquez sur Collaboration. Une fenétre vous propose alors
d'inviter des lecteurs ou des collaborateurs simplement en indiquant leur adresse mail.
Google leur envoie un mail les prévenant de cette invitation.
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Travailler sur ce document avec des collaborateurs

Ce document n'est pas partage.

Inviter des utilisateurs

® en tant que collaborateurs O en tant gque lecteurs

=uneleve@gmail.com=,
=v.bennetoti@gmail.com=

Separez les adresses e-mail par des virgules.

| Inviter des collaborateurs |

Une fois que vos collaborateurs auront cliqué sur le lien proposé, ils devront s'inscrire sur
Google Docs (si ce n'est pas déja fait) et auront acces a votre document dans leur espace

personnel.

Informer les utilisateurs a propos de ce document ?

A: UnEleve@amail.com

Objet: |Doc_Import_Prof

Remargue - Un lien pemetiant d'sccéder & ce document zers inclus dans le message

Message :

A consulter. Merci|

[ coller le document dans 'e-rail

[ Envoyer ] [ Annuler ] [ ] Menvoyer une copie

Les internautes pourront consulter le document a I'adresse URL fournie.
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Document partagé accessible en lecture seule.

Actions = | Tag = || Archiver | Supprimer

L Documents et feuilles actifs Propri¢taire / Collaborateurs / Lecteurs
O )~ Doc_lmport_Prof Lecture seule, créé par un prof

Document partagé accessible en modification.

Actions = || Tag = || Archiver || Supprimer

O Documents et feuilles actifs Proprietaire / Collaborateurs [ Lecteurs
| j = Doc_lmport_Prof un prof / Moi, v b Ajouter

Comment créer votre blog ?

Un blog est un site Web simplifié permettant a son auteur d'y insérer des informations
sous forme d'articles. Google posséde un service permettant de créer votre blog en 3
étapes simples, assistées et rapides. Ce service se trouve sur http://www.blogger.com.

Ci-dessous l'interface de ce service.

Connectez-vous i ['aide de votre compte

Google
© Blogger
[ |

CONNEXION
10:10
Movement iinnovate  autrefs) s
Quest-ce quun blog ?((TEaeil ) Creez un blog en 3
etapes :
% % @ @ o Créez un compte
e Mormmez votre blog
Donnez Echangez Envoyer Blogger
votre avis des idées des photos mobile o Choisissez un modele
Un blog est un site wweb convivial, qui vous permet de donner
rapidement vofre avis sur un sujet qui wous tient a aeur,
A'b b anmar d ads FELENRE intaenaah + hine alo LN
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ECHERCHER LE BLOG | [MMARGLER LE BLOG vants UnPro
& I FcccRCHER LEBLOG | [M#ARQUER LE BLOG Unp

Le blog du prof

Un blog d'essai

Archive de blog
¥ 2007 (1)
¥ avril (1)
Dates des dpreuves du BTS |G 2007

Qui étes-vous ?
unprof

&fficher mon profil complet

dimanche 22 avril 2007

Dates des épreuves du BTS IG 2007

% Les &preuves écrites auront Heu du 14 au 18 mai 2007,
Les soutenances de projets auront Heo du 21 au 31 mai 2007,
Les &preuves pratiques auraont lieu de 1 au 22 juin 2007,

Publié par unprof & 09:46 0 commentaires y

Inscription a @ Messages [Afom

&

Hllustration 1: Blog créé avec le compte unproflagmail.com

Vous pouvez publier un document Google directement dans votre blog en cliquant sur le

bouton Publication.

Publier ce document

Ce document n'est pas encore publié.

Yous pouvez publier votre document sur Internet. Ainsi, tout le monde pourra y accéder et le consulter en
ligne. Une adresse unigue (URL) sera attribuée 3 votre document sur google fr. Yous pouvez 'envoyer 3 vos

amis et 4 vos collégues.

v Lorsgue des modifications sont effectuées, republier autnmatiquemenﬂ

| Puhblier le document |

Ce document n'a pas été publié dans votre blog.

Yous devez specifier les parameétres de wotre blog avant de pouvoir ervover des documents vers celui-ci.

| Emvoyer dans mon hlog |
1 - Donnez les informations relatives a
votre blog (propriétaire, hébergeur, titre ...)
2 - Cliquez ici pour envoyer le document
dans votre blog
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Comment créer votre groupe de discussion ?

Un groupe de discussion est un espace réservé a un groupe d’internautes.

L'intérét d'un groupe est de pouvoir :

. créer des pages Web au sein de votre groupe et les publier. Ces pages seront
accessibles a tous les membres du groupe qui pourront y apporter leur
contribution et envoyer leurs commentaires.

- Mettre en ligne des ressources disponibles pour tous les membres du groupe.

GOE)SIE Groupes UnProf@gmail.com |
maclasse
|
Accueil Depuis votre derniére visite
[modifiel

(=) Discussions 1 sur 2 messages tout afficher »

Discussion sur informations-bts-2007
De UnP...@&agmail.com - 2251 - 1 auteur - 1 reponse

1 Membres 2 membres tout afficher =

.

j unel. @ogmail.com UnP . @gmail.com (vous)

hembre Propriétaire du groupe
'f_‘, Pages 1page tout afficher »

Informations BETS 2007
Dernigre mise a jour effectuée par UnP. E@agmail. com - 2:41 - 1 auteur - 1 page

% Fichiers Les 2 fichiers tout afficher =

Cours Test.odt
Dernigre mise a jour effectuee par UnP.. &gmail. com - 3:03

Doc? Prof pdf
Dernigre mise a jour effectuee par UnP.. &gmail. com - 2:53

Comment communiquer?

Avec le service Google Mail vous pourrez utilisez une messagerie mais également chatter
avec différents internautes. Une fois connecté, I'interface de ce service est la suivante :

[ Archiver ] [ Signaler comme spam ] [ Supprimer ] |Autres actions... V| Actualiser

Sélectionner: Tous, Aucun, Lu, MNon lu, Suivi, Non suivi
[ un prof uneleve, un prof vous r de Google Agenda - J'utilise Google Agenda pour organiser et partager mon plan.
[ UnProf@gmail com (2) Doc_lmport_Prof - J'ai partagé un document nommé "Doc_Import_Prof* avec vous : http://docs.google ...
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Pour chatter avec un internaute, il suffit de cliquer sur ajouter un contact (une adresse
mel Gmail) et de cliquer dessus. Une fenétre de chat s'ouvrira automatiquement.

Is unprof dit... - Windows Internet Explorer, |:||E X|

| [ hkkp: il google, cormrmaily Rl iFr laad, bkl W

unprof

unprof: As-tu terminer ton exposé ?

moi: Presque, il ne me reste plus que la conclusion a rédiger.
unprof: quand seras-tu prét pour le présenter a la classe

moi: des la semaine prochaine

unprof: C'est d'accord alors tu passeras dés la 1ére heure mardi

prochain
Options » Fenétre interne
Term €0 Internet F100% v

Hllustration 2: Extrait d'un chat (Connecté en tant qu'éléve)

Un flux RSS (Really Simple Syndication), aussi appelé canal RSS ou fil RSS, est un extrait
d'un site Web constamment mis a jour. Cet extrait est en fait un fichier au format XML,
qui contient le titre de l'information, une courte description et un lien vers une page
décrivant plus en détail I'information.

Ce fichier permet aux internautes de prendre connaissance des derniéres informations
publiées sur un site sans avoir a s’y connecter directement. Si l'internaute est intéressé
par le contenu de I'extrait et veut en savoir plus, il lui suffit de cliquer sur le flux

Cela permet a un site Web de diffuser largement ses actualités tout en récupérant un
grand nombre de visiteurs grace au lien hypertexte permettant au lecteur de lire la suite
de I'actualité en ligne.

Gmail offre la possibilité de visualisez des flux RSS juste en haut de la page d'accueil.
Pour paramétrer les flux RSS que vous souhaiter voir, il faut aller dans Parameétres /
Extrait du Web.

Actualités du site Educnet - Installation de [Autorité de régulation des mesures technigues (ARMT)

[ Archiver ] [ Signaler comme spam ] [ Supprimer ] |Autres actions._. | Actualiser

Sélectionner: Tous, Aucun, Lu, Mon lu, Suv, Mon suivi

[0 Léquipe Gmail Gmail est différent des autres systémes de messagerie. Voici ce
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